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INFORMACION DEL CURSO

Horas 50

Cod. 02

CURSO DE ESPECIALIZACION

GESTION Y ORGANIZACION DE ALMACEN
Objetivos

El Itinerario ITCOM0005 GESTION Y ORGANIZACION DE ALMACEN formado por las Especialidades Formativas COML019PO
ORGANIZACION DEL ALMACEN y COMTO07 GESTION BASICA DEL ALMACEN te ofrece una oportunidad Gnica para destacar en un
sector en pleno auge gracias al crecimiento del comercio electrénico y la globalizacion. La eficiente gestion de almacenes se ha
convertido en un pilar fundamental para la competitividad de las empresas, aumentando asi

la demanda de profesionales capacitados. A través de este curso, desarrollaras habilidades clave como la optimizacidn de
inventarios, la mejora de los procesos logisticos y la implementacion de tecnologias innovadoras. La formacion esta disefiada
para potenciar tu capacidad de analisis y toma de decisiones estratégicas, lo que te permitira aportar un valor afiadido a
cualquier organizacion. Si buscas avanzar en tu carreray ser parte de un entorno laboral dindmico y en constante evolucion, este
curso es tu mejor eleccion.

Contenidos

1. MODULO 1. COML019PO ORGANIZACION DEL ALMACEN
UNIDAD DIDACTICA 1. EL ALMACEN

1. Objetivos del almacén.

2. Tipos de existencias.

3. Formas de clasificacion segun existencias.

4. Tipos de almacenes.

UNIDAD DIDACTICA 2. ZONAS COMUNES EN UN ALMACEN
1. Muelles de entrada.

2. Zona de proteccion.

3. Zonas de almacenamiento.

4. Zonas de expedicion.

5. Muelles de salida.

UNIDAD DIDACTICA 3. EL DISENO DE LA DISTRIBUCION DE LA PLANTA (LAYOUT)
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1. El disefio de la distribucidn de la planta (Layout).

2. Metas que hay que conseguir.

UNIDAD DIDACTICA 4. LOS EQUIPOS MECANICOS QUE SE UTILIZAN EN EL ALMACEN
1. Transporte horizontal.

2. Transporte vertical.

3. Transporte mixto.

4. Carga, descarga y posicionamiento (handling).

UNIDAD DIDACTICA 5. ULTIMAS TECNICAS DE ALMACENAJE, STOCKS Y ENViOS EN GENERAL
1. Sistema logistico.

2. Procesos de recepcion y distribucién de mercancias.

3. Procesos de reaprovisionamiento y gestion de stocks.

4. Procesos de preparacion de pedidos y distribucion.

5. Costos de almacenamiento.

UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION Y GESTION GENERAL DE ALMACEN
1. Introduccion.

2. Analisis y clasificacion de los productos almacenados.

3. Aprovechamiento de las superficies y volimenes.

4. El aumento de la productividad del trabajo de almacén.

5. Control de existencias.

6. El cuadro de mando del almacén.

7. Elfactor humano en el almacén.

UNIDAD DIDACTICA 7. GESTION DE RECURSOS HUMANOS EN EL ALMACEN
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1. Pautas para la determinacion cuantitativa y por categorias de los recursos humanos del almacén.

2. Elalmacén y su relacién con los restantes departamentos de la empresa.
UNIDAD DIDACTICA 8. LAS NUEVAS TECNOLOGIAS EN LA ORGANIZACION DEL TRABAJO
1. Agendas electrénicas.

2. Intranet corporativa.

3. La gestidn de proyectos con Microsoft project.

4. Organizadores personales.

UNIDAD DIDACTICA 9. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES:

1. Normativa de prevencion de riesgos laborales aplicable a los almacenes.
2. Normas para la manipulacién de productos.

3. Legislacion higiénico sanitaria.

MODULO 2. COMTO7 GESTION BASICA DEL ALMACEN

UNIDAD DIDACTICA 1. CARACTERISTICAS BASICAS DEL ALMACEN

1. El almacén: concepto y finalidad

2. Principios almacén

3. Funciones de almacén

4. - Recepcion de materiales

5. - Registro de entradas y salidas del almacén

6. - Almacenamiento de materiales

7. - Mantenimiento de materiales y de almacén

.- Despacho de materiales

.- Coordinacién del almacén con los departamentos de control de inventarios y contabilidad
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10. Areas de almacén: recepcién, almacenamiento y entrega
11. El almacén de Amazon

12. El almacén de lkea

UNIDAD DIDACTICA 2. EQUIPAMIENTO Y SISTEMAS DE MOVIMIENTO Y COLOCACION EN EL ALMACEN
1. Equipo de trabajo y trabajo en equipo en el almacén

2. - Equipo de trabajo. Relaciones

3. - Interdependencia en las relaciones profesionales del almacén y operaciones logisticas
4. - Objetivos del almacén y del inventario

5. - Responsabilidad e interaccion del operario del almacén

6. - Relaciones con los superiores jerarquicos y otros operarios
7. - Relaciones con otros operadores externos a la empresa

8. Aplicacion del concepto de trabajo en equipo

9. - Conceptos del trabajo en equipo y equipo de trabajo

10. - Ventajas y Desventajas

11. - Roles: mentales, de accidn y sociales

12. Equipos de almacenamiento y unidades de manipulacion
13. - Estanteria

14. - Tarima (Palé o paleta)

15. - Rolls

16. - Concepto de unidad de manipulacion

17. - Agrupaciones de las unidades de manipulacion

18. Proteccion fisica y movimiento de cargas

19. - Envases y embalajes

20. - Etiquetado

21. - Equipos y medios para movimiento de cargas y mercancias en el almacén
UNIDAD DIDACTICA 3. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES
1. Riesgos, accidentes y medidas preventivas.

2. - Riesgos y accidentes habituales

3. - Adopcién de medidas preventivas

4. Limpieza y habitos de trabajo.

5.-0rdeny limpieza en el almacén

6. - Habitos de trabajo

7.-Limpieza

8. Emergencias e incendios.

9. - Normas basicas de actuacion

10. - Equipos de primera intervencion

11. - Principios de seguridad en materia de incendios

Tal vez te interese este curso: Organizacidn del Almacén

0 quiza este otro: Manipulador de Alimentos. Almacén y Distribucién
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