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EXCEL 2021 AVANZADO

SKU: N /A | Categorias: ADMINISTRACION Y GESTION, INFORMATICA Y COMUNICACIONES

INFORMACION DEL CURSO

Horas 35

Cod. 18

CURSO DE ESPECIALIZACION
Excel 2021 avanzado
Objetivos

El objetivo de este curso es profundizar en el conocimiento y manejo de Excel, para capacitar al alumnado en la gestion avanzada
de hojas de calculo. Al finalizar el curso, el alumnado tendrad competencias para:

Afiadir graficos de representacion de datos en los documentos.
Trabajar con todo tipo de funciones.

Gestionar tablas.

Controlar el flujo de datos entre aplicaciones

Contenidos
1-Tipos de graficos y herramientas de gestion

Tipos de graficos y herramientas de gestion
Fundamentos

Tipos de graficos

Crear un grafico

Fichas de herramientas de graficos
Tamafio y posicion de los graficos
Modificar el tamafio

Modificar la posicion

Cambiar la ubicacidn de un grafico
Cambiar el tipo de grafico
Resumen

2 - Gestion de graficos

Gestion de graficos
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Fundamentos

Modificar las series de datos de un gréfico
Personalizar un grafico

Area del gréfico

Area de trazado

Titulos

Ejes

Lineas de division

Leyenda

Etiquetas de datos

Tabla de datos

Trabajar con gréficos circulares
Vista de un grafico tridimensional
Manipulacion de los sectores
Etiquetas indicativas

Grafico circular con subgrafico
Gréfico de anillos

Grafico de proyeccion solar
Minigraficos

Tipos de minigraficos

Insercion de minigraficos

Modificar minigraficos

Afadir texto

Personalizacion de maximos y minimos
Caso practico: climograma

Caso practico: piramide poblacional
Resumen

3 - Funciones con niimeros

Funciones con niimeros
Fundamentos

Base de conocimiento
Funciones matematicas
Funcién SUMA

Funcién ABS

Funcién ENTERO
Funcién REDONDEAR
Funcién POTENCIA
Funcién RAIZ

Funcién CONTAR
Funcién SECUENCIA
Funciones de fechay hora
Funciones HOY y AHORA
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Funciones ANO, MES, DIA
Funcién DIASEM

Funcién FECHA
Resumen

4 - Desarrollo avanzado de funciones

Desarrollo avanzado de funciones
Fundamentos

Modificar funciones

Desde la Barra de férmulas
Correccion directa en la celda
Rastrear y mostrar formulas
Rastrear

Mostrar formulas

Referencias circulares

Anidar funciones

Resumen

5 - Funciones con texto

Funciones con texto
Fundamentos

Funcién CONCAT

Funcién UNIRCADENAS
Funciones EXTRAE y ENCONTRAR
Funcién EXTRAE

Funciéon ENCONTRAR

Funcién TEXTO

Resumen

6 - Funciones logicas

Funciones légicas

Fundamentos

Funcién Sl

Funcién SI.CONJUNTO

FuncionY

Funcién O

Extra: Funciones logicas anidadas
Resumen

7 - Funciones de busqueda y referencia

Funciones de busqueda y referencia
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Fundamentos

Simbolo @ en las funciones
Referencia estructurada
Motivos

Funcionamiento

Ventajas

Funcién BUSCAR

Funcién BUSCARV

Funcién BUSCARX

Funcién FILTRAR

Funciones COINCIDIRX e INDICE

Funcién COINCIDIRX

Funcién INDICE

Anidamiento de las funciones
Funcién UNICOS

Funcién ORDENAR

Resumen

8 - OTRAS FUNCIONES

Otras funciones

Fundamentos

Funciones de informacion
Funciones de base de datos
Resumen

9 - Trabajar con bases de datos en Excel

Trabajar con bases de datos en Excel

Fundamentos

Bases de datos en Excel
Ordenar

Filtros

Autofiltros

Filtros avanzados
Subtotales

Validacion de datos
Listas desplegables
Gestion de duplicados
Extra: Listas a otro nivel
Resumen

10 - Tablas

Tablas
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Fundamentos

Creary gestionar tablas

Crear tablas

Gestionar la estructura
Prestaciones

Segmentacion de datos
Referencias estructuradas
Creary gestionar tablas dinamicas
Crear una tabla dinamica
Gestion de las tablas dinamicas
Resumen

11 - Importar y exportar datos con Excel

Transmision de datos

Introduccidn

Métodos

Transmision de datos entre Excel y Word

De tabla de Word a tabla de Excel
Combinacion de correspondencia desde Excel
Transmision de datos entre Excel y Access

De tabla de Excel a tabla de Access

De consulta de Access a tabla de Excel
Resumen

También te puede interesar este otro curso: OFFICE: WORD, EXCEL, ACCESS Y POWER POINT

0 quiza este otro: Técnico Profesional en Psicologia Social

Siguenos en: Instagram
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